Zatacznik nr 10 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
Regulamin pracy Komisji przetargowej, zwany dalej Regulaminem, okresla tryb pracy
Komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
,Komisjg”.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja moze by¢ powotana do postepowan o udzielenie zamdwien, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp (w zakresie
postepowan prowadzonych w oparciu o ustawe Pzp).
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec¢ Prezesa Zarzadu a takze osobe upowazniong wykonujgcg czynnosci zastrzezone
dla Kierownika Zamawiajgcego.
Regulamin stosuje sie zaréwno do Komisji powotfanych na podstawie art. 53 ustawy Pzp
oraz do Komisji powotanych w celu przeprowadzenia postepowan, do ktdrych nie stosuje
sie przepisdw ustawy Pzp.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, chyba ze inny termin zostat
okreslony w zarzadzeniu.
Komisja skfada sie z co najmniej z 3 oséb:
a) Przewodniczgcego Komisji;
b) Sekretarza Komisji;
c) pozostatych cztonkédw Komisji w liczbie umozliwiajgcej jej prawidtowe dziatanie.
W sktad Komisji wchodzi osoba, ktdre bedzie brata udziat w nadzorze nad realizacjg

udzielanego zamodwienia.
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§3
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére s3 zwotywane przez
Przewodniczgcego Komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
Komisja  przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ zwykta  wiekszoscia  gtosow.
W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie
biegtych/rzeczoznawcéw/konsultantéw.
Cztonkowie Komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Dokumenty sporzgdzone przez Komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego.
W przypadku gdy czynno$é¢ Komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
Kierownika Zamawiajgcego, Komisja przetargowa powtarza te czynnos¢. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscia uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sie.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych
osobowych oraz tajemnicy przedsiebiorstwa zawartych w ofertach.
§4
Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegaja
wyltgczeniu, jezeli:
a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;
b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja
we wspdélnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia;
c) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia

pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcy, otrzymywaty od



Zatacznik nr 10 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego Ilub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art.
270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa:

1) wust. 1 pkt e) cztonek Komisji zobowigzany jest do ztozenia wniosku o wytgczenie
ze sktadu Komisji - niezwtocznie od momentu powotania do sktadu Komisji, przed
przystgpieniem do wykonywania obowigzkéw cztonka Komisji.

2) w ust. 1 pkt a) — d) cztonek Komisji zobowigzany jest do ztozenia wniosku
o wyfaczenie ze sktadu Komisji - niezwtocznie po wystgpieniu konfliktu interesu.

3. W przypadku postepowan prowadzonych w oparciu o niniejszy Regulamin przystgpienie
do wykonywania obowigzkéw cztonka Komisji bez ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w ust. 2 rozumiane jest jako brak istnienia przestanek wytgczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

4. W przypadku postepowan prowadzonych zgodnie z ustawg Pzp odebranie od cztonkéw
Komisji i powotanych biegtych oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp jest
obligatoryjne.

5. Przewodniczgcy Komisji przetargowej informuje Kierownika Zamawiajgcego o ztozeniu
przez cztonka Komisji wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jak rdwniez o kazdym przypadku
nie wywigzywania sie przez cztonka Komisji przetargowej z obowigzkdw przewidzianych
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Kierownik Zamawiajgcego odwotuje cztonka

Komisji przetargowe;j.
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7. Czynnosci Komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane 2z udziatem cztonka,

o ktéorym mowa w ust. 1, podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze

postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

§5

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.

2. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

wyznaczanie termindw spotkan Komisji oraz ich prowadzenie;

podziat prac miedzy cztonkéw Komisji przetargowej;

nadzorowanie  prawidiowego  prowadzenia  dokumentacji  postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

odebranie od cztonkéw Komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych
czynnos$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
wnioskéw/oswiadczen wymienionych w § 4 ust. 2. i ust. 4;

nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkédw Komisji;

dokonanie oceny Wykonawcéw pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych;

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

3. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

informowanie cztonkéw Komisji o wyznaczonych przez Przewodniczgcego Komisji
miejscach i terminach spotkan Komisji;

ogtaszanie postepowania na stronie internetowej/platformie zakupowe;j
Zamawiajgcego, na Portalu zamdwien publicznych, wysytanie ogtoszen odpowiednio
do Biuletynu Zamowien Publicznych i Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej;
publikowanie na stronie internetowej/platformie zakupowej Zamawiajgcego, na
Portalu zamdwien publicznych Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, a takze
wydawanie lub wysytanie SWZ do Wykonawcéw w przypadku wystgpienia takiej
potrzeby;

opracowanie projektéw wnioskéw i dokumentéw wymaganych dla danego trybu
postepowania;

przygotowywanie projektéw i terminowa wysytka korespondencji dotyczgcej

postepowania;



f)
g)

h)
i)
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dokumentowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
publikowanie odpowiednio na stronie internetowej Zamawiajgcego/platformie
zakupowej lub w Portalu zamdwien publicznych ogtoszennr, modyfikacji SWZ,
odpowiedzi na pytania Wykonawcdw oraz innych informacji zwigzanych
z prowadzonymi postepowaniami;

sporzadzanie protokotéw postepowan;

archiwizacja dokumentacji

4. Do obowigzkdw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

udziat w przygotowaniu Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i innych dokumentéw
wymaganych dla danego trybu postepowania (w tym klauzuli RODO i Oswiadczenia
Wykonawcy);

okreslenie dokumentéw, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu;

zaproponowanie opisu kryteriéw wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridéw oraz sposobu dokonywania oceny ofert;

okreslenie wymaganych formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

dokonanie oceny Wykonawcdw pod katem spetniania wymagan formalno-prawnych;
dokonanie oceny merytorycznej ofert z wymaganiami Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia lub innymi dokumentami zamdwienia;

wskazanie Wykonawcy/ow, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje;

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania.

§6

Zakonczenie prac Komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoéwienia

publicznego.



