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§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien przez Miejski Zaktad Gospodarki

Komunalnej spétke zograniczong odpowiedzialnoscig w Nowej Soli z siedzibg przy

ul. Konstruktorow 2, 67-100 Nowa SAl.

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do:

a. zamowien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (zwana dalej ,,ustawg Pzp”, ,p.z.p.”), ktérych wartos$¢ nie
przekracza progdéw unijnych okreslonych dla zaméwien sektorowych;

b. zamodwien klasycznych (w tym zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi),
ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych;

c. zamoéwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli warto$é
zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 1 000 000 EUR.

Zamowienia wspoéifinansowane ze s$rodkdow zewnetrznych, w tym pochodzgcych

z budzetu Unii Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych

wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajgcych

sposéb ich udzielania. Wytyczne majg pierwszenstwo przed zapisami niniejszego

Regulaminu.

Osoby organizujgce postepowanie w celu wyboru Wykonawcy zobowigzane s3g

do kierowania sie zasadg efektywnosci.

Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Zamawiajgcego.

Regulaminu nie stosuje sie do zamowien, ktérych przedmiotem sa:

a. ustugi Narodowego Banku Polskiego;

b. ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

c. ustugi prawnicze;

d. nabycie audycji i materiatdbw do audycji lub ich opracowanie, produkcja
lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby Swiadczenia audiowizualnych
ustug medialnych lub radiowych ustug medialnych - udzielanych przez dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

e. nabycie wifasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,

w szczegdblnosci dzierzawy i najmu;



f. rozbudowa, serwis, dokonywanie aktualizacji licencji oraz upgrade oprogramowania
funkcjonujgcego u Zamawiajacego;

g. ustugi informatyczne, programistyczne, administracji siecia;

h. ustugi pocztowe, kurierskie;

i. ustugi publiczne w zakresie transportu;

j. zakup ksigzek, prenumerata czasopism;

k. zakup artykutéw spozywczych;

I. ustugi hotelarskie, restauracyjne, catering;

m. ustugi telekomunikacyjne, internetowe;

n. czynnosci notarialne;

0. ustugi serwisowe sprzetu;

p. umowy z zakresu prawa pracy;

g. zamowienia objete tajemnicg stuzbowa, jezeli wymaga tego interes Zamawiajgcego;

r. zamowienia na dostawe, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania
epidemii;

s. zamoéwienia na ustugi szkoleniowe i edukacyjne;

t. zamowienia realizowane ze $rodkdw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

u. w zakresie consultingu i doradztwa m.in. gospodarczego, podatkowego, kadrowego;

v. bankowe: kredyty, depozyty bankowe, umowy rachunku bankowego, pozyczki,
leasingu;

w. badanie sprawozdania finansowego, opinie biegtych.

§2

Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Cena netto - wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktdrg Zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢é Wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlang bez
uwzglednienia podatku od towardw i ustug; zwana dalej ,,ceng”.

Grupa kapitatowa - wszyscy przedsiebiorcy, ktdrzy sg kontrolowani w sposéb bezposredni
lub posredni przez jednego przedsiebiorce.

Kierownik Zamawiajacego - Prezes Zarzagdu Zamawiajgcego lub Prokurent.
Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteridw

oceny oferty lub z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferta czesciowa - oferta, ktéra przewiduje, zgodnie z dokumentami zamédwienia,
wykonanie czesci zamowienia.

Oferta wariantowa - oferta, ktéra przewiduje, zgodnie z dokumentami zaméwienia,
odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposdb wykonania zamdwienia.

Platforma zakupowa - elektroniczne narzedzie wystepujgce w formie portalu
internetowego, stuzgce do obstugi postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego
Regulaminu.

SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, ktdre przygotowuje Zamawiajgcy.

Ustuga - wszelkie swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy.

Dostawa - nabywanie produktdw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zwang dalej Prawem
budowlanym, a takze wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego
przez osobe trzecig, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.
Wartos$¢ zamoéwienia - wyrazona w ztotym polskim (PLN) bez uwzglednienia podatku
od towaréw i ustug, kwota jakg Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacje
zamoéwienia.

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.
Zamawiajacy - Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w Nowej Soli z siedzibg w Nowej Soli przy ul. Konstruktorow 2.
Zamowienie - umowa odpfatna zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robét

budowlanych, dostaw lub ustug.



§3
Zasady udzielania zamowien
Przy udzielaniu zamoéwier Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi zasadami:
a. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamoéwienia — rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie zapisow preferujgcych konkretnych Wykonawcéw;
b. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegélnosci jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem Wykonawcéw;
c. konkurencyjnego przeprowadzania postepowan.
Zamowienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zgodnie
z zapisami Regulaminu.
Zamawiajgcy realizuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3, art. 16,
art. 18 ust. 1 RODO, w szczegdlnosci przez zamieszczenie wymaganych informacji
w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w dokumentach zamédwienia.
W zawigzku z obowigzujgcymi przepisami RODO Zamawiajacy bedacy jednoczesnie
Administratorem Danych Osobowych, ktére pozyskat w toku prowadzonego
postepowania jest zobowigzany do wykonania obowigzku informacyjnego wzgledem tych
0s0b.
Klauzule informacyjng (aktualnie obowigzujgcg u Zamawiajgcego) oraz Oswiadczenie
Wykonawcy (Zatgcznik nr 9) nalezy dotgczy¢ do dokumentdéw postepowania. Tresé
Oswiadczenia Wykonawecy (Zatgcznik nr 9) mozna takze umiesci¢ w innych dokumentach
postepowania (np. w Formularzu oferty).
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
§4
Zamawiajacy
Postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie Regulaminu prowadzone s3 przez
komorki organizacyjne dziatajgce u Zamawiajgcego, ktére sy odpowiedzialne za
przygotowanie postepowania przetargowego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi osoba lub osoby wyznaczone przez
Kierownika Zamawiajgcego, ktére sg odpowiedzialne za okreslenie warunkéw formalno-
prawnych zwigzanych z udzieleniem zamdwienia, a takze za ocene spetnienia przez
Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu oraz za badanie i ocene ztozonych

przez nich ofert.



2. Zamawiajgcy moze powierzy¢ przeprowadzenie postepowania osobie trzeciej.

3. Podmiot, o ktérych mowa w ust. 2, dziata jako petnomocnik Zamawiajgcego.

4. Kierownik Zamawiajgcego moze, w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego powotfa¢ Komisje przetargowa (wzor — Zatgcznik nr 2), ktoérej
zakres i sposOb dziatania okresla Regulamin Komisji przetargowej stanowigcy Zatgcznik
nr 10 do niniejszego Regulaminu. Sktad Komisji okresla Kierownik Zamawiajgcego.

5. Dla zamdéwien ktérych szacowana wartosé jest rowna lub przekracza kwote 300 000 zt
do przeprowadzenia postepowania obligatoryjnie powotywana jest zarzgdzeniem Komisja
przetargowa. Pozostate postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzajg osoby zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego we wniosku
o ustalenie trybu wyboru Wykonawcy na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
sktadanego wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego
postepowania. W przypadku nieobecnosci Kierownika Zamawiajagcego moze on
wyznaczy¢ pracownika Zamawiajgcego do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym.

7. Dokumenty wewnetrzne dotyczace postepowania (np. wniosek o wybér trybu, protokét
postepowania, informacja z otwarcia ofert) oraz te, ktére sg publikowane na stronie
prowadzonego postepowania lub przekazywane Wykonawcom, nie wymagajg podpisu
Kierownika Zamawiajgcego, ale wymagajg akceptacji w EOD (Elektroniczny Obieg
Dokumentéw).

Potwierdzenie akceptacji (historie akceptacji) nalezy przechowywaé¢ z dokumentami
postepowania.

8. Zasady oraz czas przechowywania dokumentacji dotyczacej zamdwien publicznych
okresla przyjety zarzgdzeniem wewnetrznym Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt.

9. Zapisow niniejszego Regulaminu nie stosuje sie dla robdt budowlanych i ustug
wykonywanych witasnymi sitami Zamawiajacego - tj. przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Zamawiajgcego.

§5
Udzielanie zaméwien do 50 000 zt (wtgcznie)
1. Do udzielania zamoéwien o wartosci do 50 000 zt wtacznie nie stosuje sie postanowien

niniejszego paragrafu, chyba ze Kierownik Zamawiajgcego postanowi inaczej.



. W przypadku decyzji Kierownika Zamawiajgcego o przeprowadzeniu procedury rozeznania
rynku, komodrka organizacyjna, ktéra zostata wyznaczona do realizacji zamdwienia,
przeprowadza rozeznanie rynku poprzez wystanie pocztg elektroniczng lub poprzez
platforme zakupowa zapytania do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.
. Zapytanie, o ktéorym mowa powyzej, zawiera co najmniej opis przedmiotu zamodwienia (opis
moze stanowi¢ nazwa lub typ przedmiotu dostawy badz ustugi) i pytanie o cene. Moze
zawierac¢ takze wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia, tj. termin realizacji, termin
ptatnosci, okres gwarancji oraz inne witasciwe dla danego zamdwienia.
. Po zfozeniu ofert komdrka organizacyjna ocenia ztozone oferty pod wzgledem ich
merytorycznej zawartosci i wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie
wyboru Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
. Zawarcie umowy w formie pisemnej jest fakultatywne i uzaleznione od charakteru
przedmiotu zamowienia. Dopuszcza sie zastosowanie druku Zamodwienia zewnetrznego
(Formularz F 56). Wz6r zamoOwienia zewnetrznego stanowi Zatacznik nr 8.1 do niniejszego
Regulaminu. Wprowadzenie zmian w ww. formularzu nie wymaga zmiany Regulaminu i jest
dokonywane w formie aktualizacji.
. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek.

§6
Tryby udzielenia zamdéwienia
. Zamawiajacy udziela zamoéwien w nastepujgcych trybach:
a. zapytanie ofertowe,
b. zapytanie o cene,
C. przetarg nieograniczony,
d. zamowienie z wolnej reki.
. Zamowienia, ktérych wartosé nie przekracza 300 000 zt, sg udzielane w trybie zapytania
ofertowego albo zapytania o ceng, o ktérych mowa w § 17.
. Zamoéwienia, ktorych wartos¢ jest rdwna badz przekracza 300 000 zt, sg udzielane w trybie
przetargu nieograniczonego o ktérych mowa w § 18, chyba, ze Kierownik Zamawiajgcego
zdecyduje o zastosowaniu innego trybu.
. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki w szczegdlnych przypadkach,

o ktérych mowa w § 19.



. Kierownik Zamawiajgcego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzgdzeniem odrebny
tryb udzielenia zamdwienia.
. Do kazdego postepowania sporzadza sie protokoét postepowania, ktdrego wzdér stanowi
Zatgcznik nr 4, zawierajgcy w szczegdlnosci nazwy i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, informacje o Wykonawcach wykluczonych z postepowania i ofertach odrzuconych
oraz o wyniku postepowania.
§7
Ustalenia wartosci zamodwienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowita szacunkowa cena ustalona z nalezytg
starannoscig przez Zamawiajgcego.
. W przypadku zamowien dotyczgcych realizacji inwestycji ujetych w wieloletnim planie rozwoju
i modernizacji urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych szacunkowa warto$¢ zamdwienia
moze wynika¢ z kwot zatwierdzonych w tym planie lub w innych planach obowigzujgcych
u Zamawiajacego.
. Kazdorazowo szacunkowg warto$¢ zamdwienia okresla dziat wnioskujacy o przeprowadzenie
postepowania, na Formularzu F 55 (Zatgcznik nr 8), zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu -
§8ust. 4-5
. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych, wartoscia
zamowienia jest tgczna wartosé poszczegdlnych czesci.
. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamdwienia za podstawe wyceny
mozna przyjgé oferty dostawcéw lub ustugodawcdw, prezentowane na stronach
internetowych, katalogach lub przekazanych w drodze informacji mailowe;.
. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
procedury, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
. Wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo na podstawie kosztow robdt okreslonych w programie funkcjonalno -

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdét budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;



b.

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

8. W przypadku braku kosztorysu inwestorskiego Iub planowanych kosztéw prac

projektowych, planowanych kosztéw robét budowlanych lub dostaw warto$é szacunkowa

zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a.

analizy cen rynkowych, przeprowadzonej na podstawie zapytan cenowych skierowanych

do minimum 3 Wykonawcéw;

. analizy wydatkéw poniesionych na analogiczny przedmiot zamdwienia w okresie

poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
aktualnych cen lub wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwieniach udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem aktualnych cen
lub wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez

Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

9. W przypadku braku kosztorysu inwestorskiego lub planowania kosztéw prac projektowych

oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych, ustalenie szacunkowej wartosci

zamowienia dla robét budowlanych mozna udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej

i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia w szczegdlnosci s3:

a.

b.

zapytania skierowane do Wykonawcoéw,

odpowiedzi Wykonawcéw,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.



§8
Plan i procedura udzielania zamoéwien
. Kazda komadrka organizacyjna Spétki zobowigzana jest do sporzadzenia do dnia 30 listopada
kazdego roku i przekazania do dziatu PO zestawienia planowanych dostaw, ustug oraz roboét
budowlanych na kolejny rok. Wzdr zestawienia stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
. Na podstawie materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1 dziat PO sporzadza Plan udzielania
zamoéwien na kolejny rok, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
. Wybor procedury udzielenia zaméwienia jest zalezny od rodzaju oraz wartosci przedmiotu
zamowienia.
. Dziat (komérka organizacyjna) wnioskujagcy o udzielenie zamdwienia publicznego
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane skfada obowigzkowo zapotrzebowanie
(niezaleznie od wartosci zamdwienia) na formularzu F 55 (Zatacznik nr 8) wraz z opisem
przedmiotu zamowienia (Zatacznik nr 3.1, 3.2 lub 3.3) do Kierownika Zamawiajgcego.
Wprowadzenie zmian w ww. formularzach nie rodzi potrzeby zmiany Regulaminu i jest
dokonywane w formie aktualizacji.
. W formularzu zapotrzebowania F 55 (Zatgcznik nr 8), komdrka wnioskujgca okresla:
przedmiot zamoéwienia publicznego, ilo$¢, przeznaczenie, nazwe i pozycje planu, ktérego
zamowienie dotyczy, szacunkowa wartosc bez podatku VAT.
. Komédrka wnioskujgca odpowiedzialna jest za przekazanie w odpowiednim terminie
zapotrzebowania, o ktorym mowa w pkt. 5 z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie postepowania oraz przygotowanie Opisu przedmiotu zamdwienia zgodnie
z§9.
. Kierownik Zamawiajgcego kieruje zapotrzebowanie do komodrki organizacyjnej ktéra
przeprowadzi postepowanie, celem jego realizacji.
. Komérka prowadzgca postepowanie odpowiedzialna jest za:
a. przygotowanie pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia;
b. przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli nie zostata powotana
Komisja przetargowa.
. Realizujacy postepowanie wystepuje z wnioskiem — Zatgcznik nr 1 o ustalenie trybu wyboru

Wykonawcy do Zamawiajgcego w celu uzyskania akceptacji proponowanego trybu
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zamowienia, zatwierdzenia sktadu Komisji przetargowej lub osoby (oséb) prowadzgcej
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

10. Rozpoczynajac procedure o udzielenie zamdwienia, zadanie nalezy zarejestrowac
w Rejestrze postepowan i udzielonych zamoéwien, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 7 do niniejszego Regulaminu.

11. Rejestr postepowan i udzielonych zamoéwien prowadzony jest przez Dziat
Administracyjno-Organizacyjny (PO).

§9
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Dokonujac Opisu przedmiotu zamodwienia nalezy stosowaé sie do zasady

konkurencyjnosci, niedyskryminacji oraz zasady réwnego traktowania Wykonawcéw.

2. Komoérka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamowienia opisuje przedmiot

zamoéwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, w sposdb uwzgledniajgcy wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, tak aby umozliwi¢ Wykonawcom bez
jakichkolwiek watpliwosci i dodatkowych interpretacji prawidtowe zidentyfikowanie,
z jakich elementéw skfada sie zamdwienie, co bedzie niezbedne do jego realizacji, jak
obliczy¢ cene oferty zgodnie z opisem sposobu obliczenia ceny.

3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mdégtby utrudniaé uczciwg

konkurencje, dlatego nalezy kierowac sie nw. zasadami.

3.1 Zasadal

Nie nalezy opisywac przedmiotu zamodwienia przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia (kraj, region, miasto itp.), zrédta (nazwy producenta, nazwy
wtasnej produktu itp.) lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzic¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcdéw lub produktéw.

3.2 Zasadalll

Jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i Zamawiajacy nie moze
opisa¢ przedmiotu zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, wéwczas
moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia za pomocg znakdw towarowych, patentdéw

lub pochodzenia, przy czym wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowaziny”
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wraz z precyzyjnym okresleniem przez Zamawiajgcego parametrow technicznych
i wymogoéw jakos$ciowych dotyczacych ofert rwnowaznych.

W powyzszym przypadku (jezeli to mozliwe) Zamawiajacy powinien okresli¢c wartosci
graniczne ,od — do” lub wskaza¢ wartosci minimalne/maksymalne, np. ,szerokos¢
urzadzenia nie moze by¢ wieksza niz ...”.

Takie dziatanie ma zapewni¢, ze przedmiot zamdwienia bedzie spetniat wymagania
Zamawiajgcego oraz zapewni udziat w postepowaniu szerszemu gronu Wykonawcdow.

3.3 Zasada lll
Jezeli Zamawiajacy nie ma mozliwosci opisania przedmiotu zamdwienia w sposéb
okreslony w powyzszych zasadach z uwagi na specyfike zamdéwienia, wymogi techniczne
lub uzasadnienie ekonomiczne, to moze opisaé przedmiot zamdwienia za pomoc3a
znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.

W takim przypadku nalezy uzasadni¢ zastosowanie ZASADY Illl w przygotowywanym
oPz.

3.4 W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zamoéwien o wartosci do 500 000 zt wtgcznie, za
zgoda Kierownika Zamawiajgcego mozna odstgpi¢ w catosci lub w czesci od stosowania
zasad 3.1 -3.3.

4. Opisu przedmiotu zamdwienia nalezy przygotowac na Zataczniku nr 3.1 (roboty) lub 3.2
(ustugi) lub 3.3 (dostawy) w zalezno$ci od rodzaju przedmiotu zamdwienia.

§10
Warunki udziatu w postepowaniu
1. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:
a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
b. uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d. zdolnosci technicznej lub zawodowej.
2. Zamawiajgcy w dokumentach postepowania moze okresli¢ szczegdtowo warunki jakie
powinien spetnia¢ Wykonawca w celu ubiegania sie o zamoéwienie oraz okresli¢ dokumenty,
jakie Wykonawcy powinni ztozyé wcelu wykazania spetnienia warunkdw udziatu

W postepowaniu.
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3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdza¢, ze Wykonawca spetnia warunki

udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz z uptywem terminu skfadania ofert.

§11

Wykluczenie Wykonawcy z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni sg Wykonawcy:

a.

e.

f.

w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

ktérzy zalegajq z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozfozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

ktorzy uczestniczyli bezposrednio w czynnos$ciach zwigzanych z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

ktorzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

ktorzy nie wniesli wymaganego wadium do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajagcy moze wykluczyé Wykonawcow,

ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode

Zamawiajgcemu, nie wykonujagc zamodwienia lub wykonujgc je nienalezycie, chyba

ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia byto nastepstwem okolicznosci,

za ktére Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci.

3. Jezeli Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,

doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie

tego zamdéwienia, Zamawiajgcy podejmuje odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania,

ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie zaktdci konkurencji, w szczegdlnosci

przekazuje pozostatym Wykonawcom istotne informacje, ktore przekazat lub uzyskat
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w zwigzku z zaangazowaniem Wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie
postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie ofert.
. Informacje o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania Zamawiajgcy umieszcza w protokole
postepowania.
§12
Oferta Wykonawcy

. Zamawiajacy moze zazagda¢ od Wykonawcy ztozenia wraz z ofertg os$wiadczenia
o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz os$wiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania.
. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce dokumentdéw zgdanych przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia danego rodzaju dokumentu.
Jezeli Zamawiajgcy posiada watpliwosci co do jakiegokolwiek dokumentu ztozonego przez
Wykonawce w ofercie, powinien wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci oferty
lub danego dokumentu.
. Dokumenty ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
lub wyjasnienia, uznaje sie za czes¢ oferty Wykonawcy.
. Dokumenty ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
lub wyjasnienia, muszg potwierdzaé, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca
spetniat warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postepowania.
. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
Wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o poprawieniu ww. omytek, jezeli
omytki te bedg miaty wptyw na wyboér oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub oferta
tego Wykonawcy okaze sie ofertg najkorzystniejsza.
. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
b. zostata ztozona przez Wykonawce:

- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu lub

- ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia o niepodleganiu

wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub podmiotowego

srodka dowodowego, dokumentdw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia
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lub spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow
lub oswiadczen;

c. jest niezgodna z przepisami ustawy;

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e. jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

f. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego;

g. zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

h. zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

i. zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert;

j. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

k. Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez
Zamawiajgcego:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

I. Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

m. Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;

n. Wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium;

0. zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zamdwienia;

§13
Wadium

1. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow sktadajgcych oferty wniesienia wadium.
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. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamowienia.
. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa
ponizej w ust. 10 lit. b i c oraz ust. 11 ponize;.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:

a. pienigdzu;

b. gwarancjach bankowych;

c. gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

. Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

. Whniesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli do uptywu terminu skfadania
ofert srodki zostang zaksiegowane na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 5
lit. b-c, ma ono zostac przekazane Zamawiajagcemu doktadnie w takiej postaci, w jakiej
Wykonawca pozyskat je od gwaranta lub poreczyciela — bez dokonywania jakichkolwiek
zmian w dokumencie elektronicznym lub jako skan dokumentu wadialnego - w przypadku,

jesli dokument jest w postaci papierowe;j.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwfocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:
a. uptywu terminu zwigzania ofertg;
b. zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

C. uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

11. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia

wniosku zwraca wadium Wykonawcy:
a. ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. ktérego oferta zostata odrzucona;
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12

13.

14.

1.

c. powyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktdrego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

d. po uniewaznieniu postepowania.

. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b-c powyzej, wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptfaty wadium, jezeli:
a. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

- odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych

w ofercie,

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
b. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana.

§14
Termin zwigzania oferta

Jezeli w tresci zapytania ofertowego, zapytania o cene lub SWZ nie zastrzezono inaczej,

termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczony od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

. Wykonawcy mogg przedtuzy¢ termin zwigzania oferta na wniosek Zamawiajgcego

albo samodzielnie na okres nie dtuzszy niz kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez
Wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty, ale nie powoduje utraty wniesionego przez

niego wadium.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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§15

Otwarcie ofert
. Oferta Wykonawcy jest jawna.
. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, w momencie
przekazania oferty zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
. Dokumentacje udostepnia sie, na wniosek Wykonawcy, za posrednictwem s$rodka
komunikacji  elektronicznej, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, nie pézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.
. W przypadku sktadania ofert za pomoca platformy zakupowej i jej awarii, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym, zapytaniu
o cene lub SWZ, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

§16

Uniewaznienie postepowania
. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
a. nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;
b. cena najkorzystniejszej oferty znacznie przekracza kwote jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i jest dla Zamawiajgcego nie do przyjecia;
c. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy;

d. jest niecelowe z punktu widzenia interesu publicznego.
. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zakoriczyé postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek
oferty bez koniecznosci podawania przyczyny.

§17

Udzielenia zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego/zapytania o cene

. Tryb zapytania ofertowego polega na zwrdceniu sie do jak najwiekszej liczby Wykonawcow
i wybraniu najkorzystniejszej oferty. Tryb bedzie skuteczny réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na

zamieszczone zapytanie ofertowe, ztozona zostanie tylko jedna oferta.
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. Tryb zapytania o cene polega na zwrdceniu sie do co najmniej trzech Wykonawcéw i wybraniu
najkorzystniejszej oferty, chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia jest tylko
dwdch Wykonawcdw mogacych je wykonad.

. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym/zapytaniu o cene w szczegdlnosci wskazuje:

a. nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

b. przedmiot zamédwienia;

c. opis przedmiotu zamowienia;

d. termin wykonania zamédwienia;

e. warunki udziatu w postepowaniu;

f. termin i miejsce sktadania ofert;

g. kryterium oceny ofert;

h. informacje dotyczgce sposobu przygotowania oferty;

i. informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy.

. Zamawiajacy moze poprzesta¢ na zazadaniu od Wykonawcy zftozenia wytgcznie
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

. Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, jest zobowigzany do dostarczenia
Zamawiajgcemu os$wiadczen / dokumentéw wymaganych w postepowaniu. W przypadku
niedostarczenia powyzszych dokumentédw Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

. Kryteriami oceny ofert sg cena lub bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszgcych sie do
przedmiotu zamodwienia (np.: parametry techniczne, funkcjonalnos¢, koszty eksploatacji,
serwis, termin wykonania zamdwienia, termin ptatnosci faktury, jakos¢
wykonania\produktu).

. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
w dokumentach postepowania. Oferta ztozona przez Wykonawce po terminie nie wigze
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréod ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

. Po rozstrzygnieciu postepowania i zatwierdzeniu protokotu postepowania (Zatgcznik nr 4)
przez Kierownika Zamawiajgcego, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktéra bedzie
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zawierata co najmniej nazwe i adres siedziby wybranego Wykonawcy oraz cene oferty
netto/brutto.
10. W ramach prowadzonych postepowan mozna prowadzi¢ negocjacje z Wykonawca, jezeli
Zamawiajgcy przewidziat takg mozliwo$¢ w dokumentach zamdwienia.
§18
Udzielenie zamodwienia w trybie postepowania przetargowego
1. Szczegoétowe warunki przetargu nieograniczonego opisuje sie w SWZ, ktéra powinna
zawierad co najmniej:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

b) tryb udzielenia zamdwienia;

c) opis przedmiotu zamdwienia;

d) termin wykonania zamoéwienia;

e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkdw, o ile Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w postepowaniu;

f) informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;

g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej prowadzonego postepowania, jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie pocztg elektroniczng;

h) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

i) wymagania dotyczgce wadium;

j) termin zwigzania ofertg;

k) opis sposobu przygotowania ofert;

[) miejsce i termin sktadania ofert;

m)opis sposobu obliczenia ceny;

n) opis kryteriéw, ktédrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

o) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

p) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

g) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy W sprawie zamowienia, ogoélne warunki umowy albo wzdér umowy,
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10.

11.

jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie

zamowienia na takich warunkach.
Zamawiajgcy zamieszcza SWZ na platformie zakupowe;.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, w terminie okreslonym w SWZ. Tresé
wyjasnien Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SWZ. Dokonang modyfikacje udostepniania sie na stronie
internetowe] prowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krétszy niz 5 dni kalendarzowych.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosc ztozenia oferty wariantowej lub oferty czesciowe;j.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w SWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena, albo cena i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena. Jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert ani sporzadzania informacji z ich
otwarcia.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie powiadomié Wykonawcdéw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postepowania bez dokonania wyboru.
Zamawiajgcy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy
oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetnié
przed zawarciem umowy.
Po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i zatwierdzeniu protokotu postepowania
(zatgcznik nr 4) przez Kierownika Zamawiajgcego Zamawiajacy udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania informacje o wyborze najkorzystniejszej
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12.

oferty, ktdra bedzie zawierata co najmniej nazwe i adres siedziby wybranego Wykonawcy
oraz cene oferty netto/brutto.
W ramach prowadzonych postepowan mozna prowadzié negocjacje z Wykonawcg, jezeli
Zamawiajgcy przewidziat takg mozliwosé w dokumentach zamdwienia.
§19

Zamowienie z wolnej reki
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki w przypadku, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z n\w okolicznosci:
a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego

Wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze,

b. w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

c. w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zaméwien dodatkowych,
nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie 50 % wartosci
realizowanego zamdwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

— z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie
wysokich kosztéw,

— wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

d. w przypadku zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie

zycia, zdrowia, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;
e. w przypadku niewytonienia Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego,

zapytania ofertowego lub zapytania o cene.
W ramach prowadzonych postepowan mozna prowadzi¢ negocjacje z Wykonawcy,
jezeli Zamawiajgcy przewidziat takg mozliwos¢ w dokumentach zaméwienia.

§20
Zawarcie umowy

Umowa zawierana jest w formie pisemnej, w miejscu i terminie okresSlonym przez
Zamawiajgcego. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie

od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
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nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
§21
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W przypadku udzielenia zamowienia Zamawiajgcy moze zazgdaé od Wykonawcow
sktadajgcych oferte wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedtug wyboru
Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pienigdzu, Zamawiajgcy  przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, lub w inny sposdb bedzie uchylat sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert lub zakonczy¢ postepowanie
bez wyboru oferty.
§22
Postanowienie konncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do postepowan
wszczetych po jego wejsciu w zycie.
Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego

Regulaminu stosuje sie dotychczasowy Regulamin.
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Zamawiajgcy moze zastosowaé pomocniczo przepisy Pzp, do ktérych nie ma

bezposrednich odestan, jesli jest to uzasadnione zaistniatg sytuacjg i zgodne z dobrem

postepowania.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.)

Zataczniki do Regulaminu:

a) Zatacznik nr 1 Wniosek o ustalenie trybu wyboru Wykonawcy na ustugi/ dostawy/
roboty budowlane wraz z szacunkowg wartoscig zamdwienia.

b) Zatgcznik nr 2 — Wzér zarzadzenia o powotaniu Komisji przetargowej

c) Zatacznik nr 3.1 - OPZ roboty

d) Zatgcznik nr 3.2 - OPZ ustugi

e) Zatgcznik nr 3.3 - OPZ dostawy

f)  Zatacznik nr 4 - Wzér protokotu postepowania

g) Zafacznik nr 5 - Zestawienie zamdwien planowanych w roku .........

h) Zatgcznik nr 6 - Plan udzielania zamoéwien na rok ........

i)  Zatgcznik nr 7 - Rejestr postepowan i udzielonych zaméwien w roku ......

j)  Zatgcznik nr 8 - Formularz F55 Zapotrzebowanie

k) Zatgcznik nr 8.1 - Formularz F56 Zamdwienie zewnetrzne

[) Zatgcznik nr 9 - Oswiadczenie Wykonawcy

m) Zatgcznik nr 10 - Regulamin Pracy Komisji przetargowe;j
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