ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1 /2021
Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli

z dnia 29 stycznia 2021 r.

w sprawie: aktualizacji Regulaminu postepowan przy udzielaniu zaméwieri publicznych w Miejskim Zakiadzie

Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli

Na podstawie §5 Regulaminu Zarzadu zatwierdzonego Uchwalg nr 3/2004 Zgromadzenia Wspdlnikéw z dnia

04 sierpnia 2004 r. oraz ustawy Prawo zamdwier publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r,, zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sig nowy, zaktualizowany Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Miejskim

Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli, zwanym dalej Regulaminem.

§2.
Regulamin okresla zasady i procedury udzielania przez Spétke zaméwieri oraz zaméwier publicznych i stanowi
ogolne ramy podziatu czynnosci i odpowiedzialnosci poszczegdinych komérek organizacyjnych Spétki w tym
zakresie.

§3.
Zobowiazuje sig kierownikéw komdrek organizacyjnych Spétki do zapoznania podlegtych pracownikow z trescig

Regulaminu, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

84.
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do bezwzglednego przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu
w toku codziennej dziatalnosci.

§5.
Traci waznos¢ Zarzadzenie wewnetrzne nr 22/2018 Prezesa Zarzadu Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej

sp. z 0.0. w Nowej Soli z dnia 10 paidziernika 2018 roku.

§6.
1. Zarzadzenie wewnetrzne wchodzi w zycie z dniem 29 stycznia 2021 r.
2. Do postepowan wszczetych na podstawie dotychczasowego Regulaminu stosuje sig zasady obowiazujgce przed

dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli zobowigzany jest do
stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowieni publicznych.
(dalej ,,ustawa Pzp”) przy zawieraniu odptatnych uméw na roboty budowlane, ushugi czy
dostawy.

2. Regulamin okres$la wewnetrzne zasady i procedury udzielania przez Zamawiajacego
zamowien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane.

Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw Spotki.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komérek wnioskujacych, samodzielni pracownicy  wnioskujacy
o przeprowadzenie postgpowania;

b) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zaméwienia.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
1 proporcjonalnosci;

b) udzielania zamdéwienia w sposdb zapewniajacy:

- najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz rob6t budowlanych, uzasadniong charakterem
zamOwienia, w ramach $rodkéw, ktdre zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz

- uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

Zapisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych,
do ktérych nie stosujemy przepisow ustawy Pzp.

7. Zamowienia wspdtfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie zapisow uméw o dofinansowanie
1 wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw wiasciwych dla danych
projektow, okreslajacych sposob udzielania takich zamowien oraz odrebnego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla projektéw realizowanych w ramach
programow pomocowych.

W przypadkach wyjatkowych, w tym szczegdlnie zagrazajacych przerwaniu cigglosci
dostaw wody i odprowadzania $ciekéw oraz innych awarii zwigzanych z dziatalnoscia
Spolki lub w innych przypadkach, ktérych nie mozna bylo przewidzieé¢, a wymagaja
natychmiastowej realizacji, i dla ktérych nie mozna zachowaé terminu i procedury
udzielania zamoéwienia zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu ze wzgledu na
wartos¢ zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacii
cenowej z jednym Wykonawca, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego bez
zastosowania zapiséw Regulaminu.

Powyzsze musi by¢ potwierdzone protokotem koniecznosci lub innym dokumentem,
z tresci ktorego wynika potrzeba natychmiastowego udzielenia zamowienia, o ktérym
mowa w niniejszym ustepie.
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10.

11.

12.

13.
14.

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zanizaé
wartosci zamoOwienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udost¢pniane oraz wykazat,
1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z =zastrzeZzeniem wyjatkow okreslonych
w Regulaminie, prowadzone jest z zachowaniem formy pisemne;j.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

ROZDZIAL II
SEOWNIK POJEC

Ilekro¢ w Regulaminie uzywa sie pojeé:

MZGK lub Spétka — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Gospodarki Komunalne;j
spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Nowej Soli;

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamdwien publicznych;

RODO Ilub Rozporzadzenie - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 2016
Nr 119, str. 1);

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaklad Gospodarki Komunalne;j
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Nowej Soli;

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa MZGK lub inng osobe
uprawniong do zarzadzania Zamawiajacym zgodnie z art. 7 pkt 7 ustawy Pzp;

Komisja — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, czyli zesp6t pomocniczy
Kierownika Zamawiajacego powotany zgodnie z art. 53 1 nastepne ustawy Pzp
1 postanowieniami niniejszego Regulaminu;

Regulamin — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktéorym Zamawiajgcy okresla zasady i
warunki udzielenia zamowienia;

Wykonawea - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;;

Zamoéwienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od
wybranego Wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;
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e Zamowienie sektorowe — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
Zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust.4 ustawy Pzp;

e Zamoéwienie klasyczne — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
Zamawiajacego inne niz zamowienie sektorowe; do udzielania zamowien klasycznych
stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp;

e Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogag by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegblno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

e Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5
listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Slownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str.1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,Wspolnym
Slownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacjc obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajacego;

e Uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

¢ Komoérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony dzial w strukturze
organizacyjnej Spotki (takze jednoosobowe stanowisko pracy), w zakresie dziatania
ktérego miesci si¢ realizacja konkretnego zaméwienia publicznego;

e PO - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Administracyjno—Organizacyjny, ktéry, na
podstawie niniejszego Regulaminu, przeprowadza postepowania o udzielanie zamowien;

e PR - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Rozwoju i Inwestycji, ktéry, na podstawie
niniejszego Regulaminu, przeprowadza postgpowania o udzielanie zamdowien;

e Awaria - zepsucie si¢ maszyny lub urzadzenia mechanicznego, energetycznego,
technologicznego, automatyki, informatyki, jak roéwniez sieci wodociggowe;j
i kanalizacyjnej uniemozliwiajace lub ograniczajace ich uzytkowanie albo powodujgce
zagrozenie dla zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa ludzi lub mienia, wymagajace
natychmiastowego lub pilnego usunigcia. Za awarie uznaje sie rowniez takie sytuacje, w
ktorych brak funkcjonowania urzadzen niezwigzanych bezposrednio z procesem
technologicznym, moze proces ten zaburzy¢ lub przerwac.

e EOD (elektroniczny obieg dokumentéw) — system, ktéry umozliwia zarzadzanie
korespondencjg zewngtrzng i wewnetrzng w Spoélce.

ROZDZIAL 111
ZASADY OGOLNE

[y

. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego przygotowuje i przeprowadza
Zamawiajacy.

2. Zamawiajgcy moze powierzy¢ przeprowadzenie postgpowania osobie trzecie;.

3. Podmiot, o ktorych mowa w ust. 2, dziata jako pelnomocnik Zamawiajgcego.
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. Kierownik Zamawiajacego moze upowaznié pracownika Zamawiajgcego do wykonywania
czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

. Kierownik zamawiajgcego lub pracownik przez niego wyznaczony jest zobowigzany do
biezacego kontrolowania i nadzorowania realizacji zamowien publicznych.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcOw w postepowaniu
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy
ustawy Pzp nie stanowig inacze;j.

ROZDZIAL IV
PLAN I PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Kazda komorka organizacyjna Spoétki zobowigzana jest do sporzgdzenia do dnia
20 pazdziernika kazdego roku i przekazania do dzialu PO zestawienia planowanych
dostaw, ustug oraz robdét budowlanych na kolejny rok. Wzér zestawienia stanowi
Zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Na podstawie materialéw, o ktéorych mowa w ust. 1 dzial PO sporzadza Plan udzielania
zamoOwien na kolejny rok, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

. Kierownik dzialu PO przedkiada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego Plan
udzielania zamoéwien na rok kolejny w terminie do 31 pazdziernika kazdego roku.

. Przebieg procedury udzielenia zamodwienia jest zalezny od rodzaju oraz wartosci
przedmiotu zamdwienia.

. Dzial (komérka organizacyjna) wnioskujacy o udzielenie zamowienia publicznego na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane) sktada obowigzkowo zapotrzebowanie (niezaleznie
od warto$ci zamowienia) na formularzu F55 z pézniejszymi zmianami (Zalgcznik nr 12 do
Regulaminu) do Kierownika Zamawiajacego. Wprowadzenie zmian w ww. formularzu nie
rodzi potrzeby zmiany Regulaminu i jest dokonywane w formie aktualizacji.

. Komorka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamdéwienia opisuje przedmiot
zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie ogloszenia i oferty.

. W formularzu zapotrzebowania (F55) komérka organizacyjna okresla: przedmiot
zamowienia publicznego, ilosé, przeznaczenie, szacowany czas (w dniach) niezbedny do
zrealizowania zamdéwienia lub termin realizacji oraz wstepng szacunkows warto$¢ bez
podatku VAT (wstgpnego szacunku mozna dokona¢ na podstawie kosztu zamowien
powtarzajacych sie, dostepnych cennikdéw, kosztoryséw, kalkulacji indywidualnej,
informacji z Internetu lub wywiadu telefonicznego).

. Kierownik Zamawiajacego za posrednictwem EOD kieruje zapotrzebowanie do wiasciwej
komoérki organizacyjnej (PO lub PR), celem realizacji.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Komorka prowadzaca postepowanie (PO lub PR) odpowiedzialna jest za:

a) przygotowanie pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

b) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli nie zostata powolana
komisja przetargowa.

Realizujacy postgpowanie (PO lub PR) wystepuje z wnioskiem o ustalenie trybu wyboru
Wykonawcy (Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) do Kierownika Zamawiajacego
w celu uzyskania akceptacji proponowanego trybu zamoéwienia, zatwierdzenia skladu
komisji przetargowej lub osoby prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 10 zalacza si¢ szacunkowg warto$¢ zamowienia
(dotyczy wszystkich zamdwien, ktorych wartos$¢ przekracza 10 000 zi).

Wzér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Szacunkowa warto$¢ zamOwienia ustala si¢ z uwzglednieniem przepisow ustawy Prawo
zaméwien publicznych (dalej: Pzp). Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamowienia
nalezy w sposob szczegélny przestrzegaé przepiséw Pzp dotyczacych zakazu udzielenia
zamoOwienia oraz zanizania jego wartos$ci w celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp.

Rozpoczynajac procedure o udzielenie zamdwienia, postgpowanie nalezy zarejestrowaé
w Rejestrze postgpowan i udzielonych zamdwien, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Rejestr postepowan i udzielonych zamoéwienn prowadzony jest przez dziat PO.

Dla zamoéwien klasycznych (ktérych wartos$¢ jest rdwna lub przekracza kwote 130 000 zt)
oraz dla zamdwien sektorowych (ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000 zl) do przeprowadzenia postepowania powolywana jest zarzadzeniem Zarzadu
komisja przetargowa. Pozostale postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przeprowadzajg osoby zatwierdzone przez Kierownika Zmawiajacego we wniosku
o ustalenie trybu (Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

W zawigzku z obowigzujacymi przepisami RODO Zamawiajacy bedacy jednoczesnie
administratorem danych osobowych, ktére pozyskal w toku prowadzonego postepowania
jest zobowigzany do wykonania obowigzku informacyjnego wzgledem tych osob.

Klauzulg¢ informacyjng (Zatacznik nr 10) oraz Oswiadczenie Wykonawcy (Zatacznik
nr 11) nalezy zamiesci¢ w SWZ lub w tresci ogloszenia o zamowieniu. W trybach,
w ktérych Zamawiajacy wszczyna postepowania poprzez skierowanie zaproszenia do
negocjacji, tre$¢ klauzuli oraz o$§wiadczenia nalezy umiesci¢ w tym zaproszeniu. Klauzula
informacyjna oraz podpisane O$wiadczenie musza zosta¢ zalgczone do dokumentacji
postepowania.

Aktualizacja Klauzuli informacyjnej oraz Os$wiadczenia Wykonawcy nie powoduje
zmiany niniejszego Regulaminu.

Schemat przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwien przez Spotke zawiera
Zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Zasady oraz czas przechowywania dokumentacji dotyczacej zamdéwien publicznych okresla
przyjety zarzadzeniem wewnetrznym Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt.
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ROZDZIAL V

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZEJ
130 000 ZL.

Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza zamdwien klasycznych i sektorowych o wartosci
ponizej kwoty 130 000 zl.

Dla zaméwien o wartosci ponizej 130 000 zt Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 10 000 ZE. (WEACZNIE)
1. Do udzielania zamoéwien o wartosci do 10 000 zt wlacznie nie stosuje sie procedury
rozeznania rynku, chyba ze takie polecenie wyda Kierownik Zamawiajacego. Zaleca si¢
jednak analize rynku celu uzyskania najkorzystniejszej ceny.

2. Polecenie Kierownika Zamawiajacego o przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku,
wydawane jest w formie adnotacji przy akceptacji na zapotrzebowaniu (formularz F55)
w EOD.

3. W przypadku decyzji Kierownika Zamawiajacego o przeprowadzeniu procedury
rozeznania rynku komorka organizacyjna, ktéra zostala wyznaczona do realizacji
zamoOwienia, przeprowadza rozeznanie rynku poprzez wystanie pocztg elektroniczng
zapytania do co najmniej 2 potencjalnych Wykonawcow.

4. Zapytanie, o ktérym mowa powyzej, zawiera co najmniej opis przedmiotu zaméwienia
(opis moze stanowi¢ nazwa lub typ przedmiotu dostawy badz ustugi) i pytanie o cene.
Moze zawiera¢ takze wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia, tj. termin realizacji,
termin platnosci, okres gwarancji oraz inne wiasciwe dla danego zamowienia.

5. Po zlozeniu ofert komodrka organizacyjna ocenia zlozone oferty pod wzgledem ich
merytorycznej zawartosci, sporzadza notatke z rozeznania rynku i wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktéry zlozyl
najkorzystniejsza oferte.

Wz6r notatki z rozeznania rynku stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. Zamoéwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

7. Zawarcie umowy w formie pisemnej jest fakultatywne i uzaleznione od charakteru
przedmiotu zaméwienia. Dopuszcza si¢ zastosowanie druku Zamoéwienia zewnetrznego
(Formularz F56). Wz6r zamdwienia zewnetrznego stanowi Zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu. Wprowadzenie zmian w ww. formularzu nie rodzi potrzeby zmiany
Regulaminu i jest dokonywane w formie aktualizacji.

UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ 10 000 ZE DO WARTOSCI
PONIZEJ 130 000 ZL.

1. Do udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 10 000 zt a ponizej 130 000 zI przeprowadza
si¢ postepowanie, w zaleznosci od potrzeb, wedlug jednego z nastepujgcych trybow:
a) zapytanie ofertowe (zapytanie oglaszane jest na stronie internetowej Zamawiajacego lub
na portalu e- zaméwien udostepnionym przez Zamawiajacego);
b) zapytanie o ceng;

Strona 8 z 17



¢) negocjacje z jednym Wykonawca (zaméwienie z wolnej reki).

. Wyboru trybu postgpowania dokonuje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek dziatu PO
lub PR.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zapytanie ofertowe to podstawowy tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym, w odpowiedzi
na ogloszenie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego lub na portalu
e-zamOwien udostepnionym przez Zamawiajgcego, Wykonawcy sktadajg oferty.

. Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ustne z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, jezeli takie negocjacje zostaly przewidziane
W zapytaniu.

. Negocjacje przeprowadza si¢ z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze
oferty. Jezeli ztozono mniej niz 3 oferty — z wszystkimi Wykonawcami.

. Ogloszenie o zaméwieniu, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamowienia;

¢) opis przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

d) termin wykonania zamowienia;

e) miejsce, termin i sposob ztozenia oferty - sposéb ztozenia oferty zgodnie z wyborem
Zamawiajacego — bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, pocztg, kurierem,
faksem, poczta elektroniczng lub za pomocg portalu e-zamowien udostepnionego
przez Zamawiajacego;

f) warunki udziatu w postepowaniu;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, o ile cena nie byla jedynym kryterium;

h) informacje o negocjacjach.

Podstawowym kryterium wyboru Wykonawcy jest zaoferowana cena. Inne kryteria

wyboru moga stanowié¢ w szczegolnosci:

a) termin wykonania zamdwienia;

b) okres gwarancji;

¢) warunki wykonania zaméwienia.

. Zamawiajgcy zamieszcza dodatkowo Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania
danych osobowych wraz z Oswiadczeniem Wykonawcy zgodna z Rozporzadzeniem
(Zalacznikinr 101 11).

. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokoét, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik
nr 3.1.

. Wynik postgpowania Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej lub portalu
e-zamowien udostepnionym przez Zamawiajgcego.
ZAPYTANIE O CENE

. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zapytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcéw (co najmniej 3) i zaprasza ich do
skladania ofert.
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. Zapytanie zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamowienia;

¢) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skiadania ofert
czesciowych;

d) termin wykonania zamowienia;

e) miejsce, termin i sposOb zlozenia oferty - zgodnie z wyborem Zamawiajacego —
bezposrednio w  siedzibie Zamawiajacego, poczta, kurierem, faksem, pocztg
elektroniczng lub za pomocg portalu e-zamowien udostepnionego przez
Zamawiajacego;

f) warunki udzialu w postepowaniu;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, o ile cena nie byla jedynym kryterium.

. Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ustne z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty, jezeli takg mozliwos¢ przewidziano w zapytaniu.

. Zamawiajacy dotacza Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych
wraz z Oswiadczeniem Wykonawcy zgodng z Rozporzadzeniem (Zatgczniki nr 101 11).

. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokét, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik
nr 3.3.

. Wyniki postgpowania Zamawiajgcy przekazuje wg wyboru pocztg lub faksem lub droga
elektroniczng wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

NEGOCJACIJE Z JEDNYM WYKONAWCA

. Jest to tryb, w ktérym Zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca (zamdwienie z wolnej reki).

. Z przebiegu postepowania zostaje sporzadzony protokét, ktorego wzdr stanowi Zatgcznik
nr 3.3.

ROZDZIAL VI

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH, DO KTORYCH NIE
STOSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza zaméwien sektorowych, ktdrych wartos¢ jest
réwna lub przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 130 000 zl, ale nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 428 000 euro dla dostaw lub ustug
oraz kwoty § 350 000 euro dla rob6t budowlanych.

W przypadku zmiany powyzszych kwot, oglaszanych w drodze obwieszczenia w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, beda obowigzywaé
nowe kwoty bez koniecznosci zmiany niniejszego Regulaminu.

. W zaleznosci od potrzeb, postgpowanie zostaje przeprowadzone wedlug jednego
z nastepujacych trybow:

a) przetarg pisemny (przetarg nieograniczony);

b) zapytanie o ceng;

¢) negocjacje bez ogloszenia,
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d) negocjacje z jednym Wykonawca.

3. Wyboru trybu postgpowania dokonuje Kierownik Zamawiajgcego, przy czym dla
zamoOwien sektorowych przekraczajacych kwotg 100 000,00 euro dla dostaw lub ustug oraz
1 000 000,00 euro dla robdt budowlanych obowigzkowy jest przetarg pisemny.

4. Postgpowania wymienione w ust. 2 Zamawiajgcy prowadzi z zachowaniem nastepujacych
zasad:

4.1 Jawnosci — rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu na stronie
internetowej Zamawiajacego lub na portalu e-zamowien udostepnionym przez
Zamawiajacego. Przy zaméwieniach ponizej 100 000 euro dla dostaw lub ustug oraz
ponizej 1 000 000,00 euro dla robot budowlanych zaméwienie moze by¢ publikowane
dodatkowo (jako ogloszenie nieobowigzkowe) w Biuletynie Zamdéwien Publicznych
lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Obowigzek publikacji ogloszenia na stronie internetowej lub na portalu e-zamowien
udostepnionym przez Zamawiajgcego nie dotyczy postepowan wymienionych w ust.
2, ppkt ¢), d).

4.2 Niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdowienia.

4.3 Réwnego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych.

4.4 Odpowiednich terminow dotyczacych przystgpienia do postepowania i ztozenia oferty.

4.5 Przejrzystego i obiektywnego podejscia.

5. Dla zamé6wien sektorowych okre§lonych w niniejszym dziale, Wykonawcy nie przystugujg
srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

PRZETARG PISEMNY (PRZETARG NIEOGRANICZONY)

1. Przetarg pisemny to tryb udzielenia zamoéwienia sektorowego, w ktérym, w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Ogloszenie o zamdéwieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdwienia;

c) okreslenie sposobu uzyskania SWZ, a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest
odplatne;

d) okreslenie przedmiotu oraz wielkosdci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw;

f) informacj¢ o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

g) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

h) informacje o mozliwosci skladania pytah przez Wykonawce i udzielenia odpowiedzi
przez Zamawiajacego;

i) informacj¢ o warunkach zadania wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

j) informacje o terminie wykonania zamdwienia;

k) informacj¢ o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu;

I) informacje o miejscu i terminie sktadania ofert;

m) informacje o terminie zwigzania ofertg.
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3. Ogloszenie o zamoéwieniu sektorowym publikowane jest na stronie internetowej
Zamawiajacego lub na portalu e-zamowien udostepnionym przez Zamawiajgcego.
Przy zamoéwieniach przekraczajgcych kwote 500 000,00 zt dla dostaw lub ustug oraz
5000 000,00 zt dla robot budowlanych ogloszenie jest publikowane, jako
nieobowigzkowe, w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie;j.

4. Przy zamodwieniach ponizej kwot, o ktéorych mowa w ust. 3 Zamawiajagcy moze
opublikowa¢ ogloszenie o zamdwieniu sektorowym réwniez (jako ogloszenie
nieobowigzkowe) w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskie;j.

5. Zamawiajacy przygotowuje i udostepnia na swojej stronie internetowej lub portalu
e-zamOwien udostepnionym przez Zamawiajacego Specyfikacje Warunkéw Zamowienia.
SWZ oprécz informacji, o ktorych mowa w ust. 2, powinna zawiera¢:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy, badz
wz0Or umowy;

¢) informacje dotyczace procedury postepowania przetargowego i zawarcia umowy;

d) Klauzule informacyjng dotyczacag przetwarzania danych osobowych wraz
z Oswiadczeniem Wykonawcy zgodng z Rozporzadzeniem (Zataczniki nr 101 11);

e) pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w  toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokdt. Wzor protokotu stanowi
Zalacznik nr 3.2 do Regulaminu.

7. Wyniki postepowania Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej lub portalu
e-zamOwien udostepnionym przez Zamawiajgcego.

ZAPYTANIE O CENE

1. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielania zaméwienia sektorowego, w ktéorym Zamawiajgcy
kieruje zapytanie o cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do
sktadania ofert na wykonanie przedmiotu zamdéwienia obejmujacego dostawy lub ustugi
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skiadania
ofert taka liczbe Wykonawcoéw $wiadczacych, w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci, dostawy lub ustugi bgdace przedmiotem zamoéwienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

3. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera, co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okreslenie trybu zamowienia;

c) opis przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czeéciowych;

d) opis warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

e) termin wykonania zamdwienia;

) sposéb przygotowania i ztozenia oferty;

g) miejsce i termin ziozenia oferty;
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h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

1) termin zwigzania oferta;

j) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy oraz informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione w celu
zawarcia umowy.

. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedng cene.

. Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ustne z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty, jezeli takg mozliwo$¢ przewidziano w zaproszeniu.

. Negocjacje przeprowadza si¢ z trzema Wykonawcami, ktérzy zlozyli najkorzystniejsze
oferty. Jezeli ztozono mniej niz 3 oferty — ze wszystkimi Wykonawcami.

. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, takze po uwzglednieniu wynikoéw negocjaciji, jezeli byly prowadzone.

. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokot. Wzér protokotu stanowi zalgcznik
nr 3.1 do Regulaminu.

. Wyniki postgpowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom wg wyboru pocztg lub
faksem lub drogg elektroniczna.

NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zamoéwienia sektorowego, w ktorym
Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwienia z wybranymi przez siebie
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert. Zamawiajacy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamoOwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 500 000,00 zt dla dostaw lub ustug
15 000 000,00 zt dla robot budowlanych.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujgc
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmnie;j:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czes$ciowych;

c) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

d) termin wykonania zamowienia;

e) okreslenie trybu zamdwienia,

f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

g) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajagcym.

. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniej niz 2.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny, zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami,
z zastrzezeniem obowigzkéw wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa.
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6. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

7. Po przeprowadzonych negocjacjach Wykonawcy zostajg zaproszeni do skladania ofert
zawierajacych cene.

8. Zaproszenie do skltadania ofert zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdwienia;
b) informacj¢ o miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
¢) informacje o terminie zwigzania oferta.

9. Zapraszajac do skladnia ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wniesienia
wadium.

10. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene.

11. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokét. Wzor protokotu stanowi
Zalacznik nr 3.3 do Regulaminu.

12. Wyniki postgpowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom wg wyboru pocztg lub
faksem lub drogg elektroniczna.

NEGOCJACIJE Z JEDNYM WYKONAWCA

1. Jest to tryb, w ktéorym Zamawiajacy udziela zamdwienia sektorowego po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia przy zastosowaniu negocjacji z jednym

Wykonawca, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

e 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

e z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

e w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mogl przewidzie¢ Zamawiajgcy,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

¢) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia w trybie przetargu
pisemnego (nieograniczonego) lub zapytania o cen¢ nie zostaly ztozone zadne oferty,
wszystkie oferty zostaly odrzucone lub postepowanie o udzielenie zamowienia zostato
uniewaznione, gdyz cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nie
przekraczajacych tacznie 50% wartodci realizowanego zamowienia, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;
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e) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamo6wienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub rob6t budowlanych zamoéwienia
polegajacego na powtdérzeniu podobnych ustug, dostaw lub robé6t jezeli takie
zamOwienie bylo przewidziane w Specyfikacji ~ Warunkéw Zamowienia dla
zamoOwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem,

f) w zwiazku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadlosciowym mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na szczeg6lnie korzystnych
warunkach.

3. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokét. Wzér protokolu stanowi

1.

Zalgeznik nr 3.3 do Regulaminu.

ROZDZIAL. VII
ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN KLASYCZNYCH

Przy udzielaniu zamoéwien klasycznych o wartosci réwnej lub powyzej 130 000 zt stosuje
si¢ ustawe Pzp.

. Zamowienia klasyczne udzielane sg w jednym z trybéw przewidzianych w ustawie Pzp

a) tryb podstawowy:
e bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp);
e z mozliwoscig negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp);
e znegocjacjami (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp);

b) partnerstwo innowacyjne;

c) negocjacje bez ogloszenia;

d) zamoéwienie z wolnej reki.

. W kazdym przypadku powolywana jest komisja przetargowa, a jej sktad oraz zasady

funkcjonowania okresla Regulamin pracy komisji przetargowej (Zatacznik nr 9).

. Kolejnos¢ czynnosci inicjujacych postgpowanie o udzielenie klasycznego zamoéwienia

publicznego jest nastepujaca:

4.1 Jednostka organizacyjna wnioskujagca o udzielenie zamoOwienia przygotowuje
kompletny opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) i wraz z zapotrzebowaniem (formularz
F55) przekazuje w EOD kierownikowi Zamawiajacego do akceptacji.

4.2 Po otrzymaniu zaakceptowanego zapotrzebowania i OPZ Dziat PO lub PR wystepuje
do Kierownika Zamawiajacego o akceptacje Wniosku o ustalenie trybu wyboru
Wykonawcy na ustugi, dostawy, roboty budowlanej (Zalgcznik nr 2) oraz dotacza do
wniosku Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (Zatgcznik nr 1).

4.3 Dzial PO lub PR przygotowuje zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowej.
Zarzadzenie podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

4.4 Pozostate czgsci SWZ (inne niz OPZ) przygotowuje dziat PO lub PR.

4.5 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza powotana zarzgdzeniem komisja
przetargowa zgodnie z zapisami ustawy Pzp 1 Regulaminem pracy komisji
przetargowe;j.

Strona 15z 17



ROZDZIAL VIII

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH, DO KTORYCH
STOSUJE SIE USTAWE PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Przy udzielaniu zamdwien sektorowych, ktdrych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 428 000 euro dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5§ 350 000 euro dla
robét budowlanych, nalezy stosowac przepisy ustawy Pzp.

W przypadku zmiany powyzszych kwot, oglaszanych w drodze obwieszczenia w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, bedg obowigzywad
nowe kwoty bez koniecznosci zmiany niniejszego Regulaminu.

2. Kolejnos¢ czynnosci inicjujacych postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
sektorowego jest nastepujaca:

2.1 Jednostka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia przygotowuje
kompletny opis przedmiotu zamdéwienia (OPZ) i wraz z zapotrzebowaniem (formularz
F55) przekazuje w EOD kierownikowi Zamawiajacego do akceptacji.

2.2 Po otrzymaniu zaakceptowanego zapotrzebowania i OPZ Dzial PO lub PR wystepuje
do Kierownika Zamawiajacego o akceptacje Wniosku o ustalenie trybu wyboru
Wykonawcy na ushugi, dostawy, roboty budowlanej (Zatgcznik nr 2) oraz dotacza do
wniosku Szacunkowsg wartos¢ zaméwienia (Zalacznik nr 1).

2.3 Dzial PO lub PR przygotowuje zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowe;.
Zarzadzenie podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

2.4 Pozostale czgsci SWZ (inne niz OPZ) przygotowuje dziat PO lub PR.

2.5 Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza powolana zarzadzeniem komisja
przetargowa zgodnie z zapisami ustawy Pzp 1 Regulaminem pracy komisji
przetargowe;j.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za umieszczanie i aktualizacje ogloszen na stronie internetowej lub na portalu e-zamoéwien
udostepnionym przez Zamawiajacego odpowiedzialne sa: Dziat PO oraz Dzial PR.

2. Dzial PO sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamdéwien publicznych i po jego
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego przesyla je do Prezesa Urzedu Zamdwien
Publicznych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia
2016r. w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania.

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, odpowiednie zastosowanie majg
przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego.

4. W sprawach interpretacji niniejszego Regulaminu rozstrzyga Prezes Zarzadu.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do postgpowan
wszczetych po jego wejsciu w zycie.
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Zataczniki do Regulaminu;

Zalgcznik nr 1 Szacunkowa wartos¢ zamdwienia

Zalacznik nr2  Wniosek o ustalenie trybu wyboru Wykonawcy na ustugi/dostawy/roboty budowlane

Zatgcznik nr 3.1 Protokot postepowania

Zakacznik nr 3.2 Protokot postepowania

Zalgcznik nr 3.3 Protokdt postepowania

Zalacznik nr4  Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia o wartosci do 10 000
zt (wlacznie) i wyboru Wykonawcy

Zatacznik nt 5 Zestawienie zamdowien planowanych w roku .........

Zalacznik nt 6 Plan udzielania zaméwien narok ........

Zalgcznik nr 7 Rejestr postgpowan i udzielonych zaméwien w roku ......

Zalgcznik nr 8  Schemat przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

Zatacznik nr9  Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

Zalacznik nr 10 Klauzula informacyjna

Zatacznik nr 11 O$wiadczenie Wykonawcy

Zalgcznik nr 12 Formularz F55 Zapotrzebowanie

Zalacznik nr 13 Formularz F56 Zamoéwienie zewngtrzne
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgeego .. ......c.veven i eeeiiee i

Szacunkowa wartos$¢é zamowienia
dla zadania

...............................................................................................................

I. Dane wyjsciowe

1. Podstawa prawna ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia: art. 28 -36 ustawy Pzp.

2. Wartos¢ zamowienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane* zostata ustalona zgodnie z
zapisami Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli.

3. Czy przewidywane s3 zaméwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, art. 388 pkt
21lit. bic lub art. 415 ust. 2 pkt 5 i 6 ustawy Pzp — TAK/NIE*.

Jezeli TAK, to czy wartos¢ tych zaméwien zostata uwzgledniona przy ustalaniu wartosci
szacunkowej zamowienia — TAK/NIE*.

I1. Kurs euro na dzien szacowana warto$ci zamoéwienia
I Kurs euro }

II1. Wyliczenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia

71 euro
Wartoséé szacunkowa
przedmiotu zamowienia
IV. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonano w dniu

(podpis, pieczgd)

* niepotrzebne skresli¢

Uwaga:

1. Warto$¢ zaméwienia szacuje sig nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych
w czgsciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowat.

2. Whioskodawca zobowigzany jest ponownie oszacowaé warto§¢ zamowienia, jesli wniosek nie
zostat zrealizowany w terminach, o ktérych mowa wczesniej.

3. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie wartosci, wnioskodawca przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

Nr postgpowania ..............ccovivviiieiinininnn...

Whiosek o ustalenie trybu wyboru Wykonawcy
na uslugi/ dostawy/ roboty budowlane*
(niepotrzebne skreslic)

L WHioSKOdAWEA ...
2. Okreslenie przedmiotu ZamOWIENIa/MAZWE ..............oveeieit et
a) numer koduiopis ZCPV ... i

b) pozycjainazwa z planu techniczno-ekonomicznego/inne ....................c.ceeueeenn.,

.........................................................................................................

...................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

6. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia bez VAT wynosi ................ocoooeeen... zl,
wyliczona na podstawie:
e kosztorysu inwestorskiego (szczegdlows wycene zawiera ,,Szacunkowa warto$é

zaméwienia”- w zalgczeniu)*
®  INNYCh WYCen™ . .o

7. Przewidywany termin wykonania zamOwienia ................ovveiniiiiiniii i

8. Proponowany tryb udzielenia zamowienia ...................c.ooooiiiiiiiiii

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

10. Proponowany Wykonawca/y (w trybie
a) negocjacje bez ogloszenia*;
b) zaméwienie z wolnej reki.*

.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

11. Uzasadnienie doboru potencjalnego Wykonawcy/cow (dot. pkt. 10)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Proponowany sktad komisji przetargowe;j:

1. PrzewodniczacCy .......c.cocoviiiiiiniiiiiiiiiinenene.

2 SEKICAIZ o oo
3. CZOneK ..o

Data...............o.ol Opracowal

ZATWIERDZAM

Zalacznik:
Szacunkowa wartos¢ zamowienia

*niepotrzebne skresli¢

.............

(imig i nazwisko)

(data, podpis, pieczeé)
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Zalacznik nr 3.1 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwier publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

PROTOKOL POSTEPOWANIA (WZOR)

dla zaméwien o wartosci powyzej 10 000 PLN i ponizej wartosci 130 000 PLN*, oraz
zamowient sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
428 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 350 000 EURO dla robét budowlanych*
w trybie zapytania ofertowego (w przypadku zmian ww. kwot progowych, oglaszanych
w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor
Polski”, nalezy wpisa¢ aktualne kwoty).

1. Nr postgpowania

2. Zamawiajacy

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli
67-100 Nowa Sél

ul. Konstruktorow 2

3. Przedmiot zamdwienia

...................................................................................
.......................................................................................

...............................................................................................................

6. Zestawienie ztozonych ofert
Do uplywu terminu skladania ofert, tj. do dnia ........cccocoovveenee.. ZYozono ......cccveeennn.
(podac liczbe zlozonych ofert)

Lp. Nazwa firmy Siedziba Cena netto (PLN])

7. Wykonawcy wykluczeni/ oferty odrzucone*
- odrzucono nastgpujace oferty/ wykluczono nastepujacych Wykonawcéw z powodu

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Nowa Sél, dnia .....................
Protokét sporzadzit Protokoét zatwierdzil
(imig i nazwisko) (podpis, pieczecd)
*

niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3.2 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

PROTOKOL POSTEPOWANIA (WZOR)

dla zaméwien o wartosci powyzej 10 000 PLN i ponizej wartosci 130 000 PLN* oraz
zamoOwien sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
428 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 350 000 EURO dla robét budowlanych*
w trybie przetargu pisemnego (w przypadku zmian ww. kwot progowych, oglaszanych
w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor
Polski”, nalezy wpisaé aktualne kwoty).

L INE POSTEPOWAIIIA ... ettt et
2. Zamawiajacy

Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli

67-100 Nowa Sél

ul. Konstruktorow 2

3. Przedmiot zaméwienia

...................................................................................................................

5. Ogloszenie o zaméwieniu zostalo umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
WD L

6. Dodatkowo ogloszenie o zaméwieniu zostato opublikowane W.............ccoovveiiieiinin....
wdniu ... (publikacja nieobowigzkowa).
7. Zestawienie zlozonych ofert
Do uplywu terminu skladania ofert, tj. do dnia .............................. zlozono
.................. (podac liczbe ztozonych ofert)

Lp. Nazwa firmy Siedziba Cena netto (PLN])

8. Wykonawcy wykluczeni / oferty odrzucone*
- odrzucono nastepujace oferty/ wykluczono nastgpujacych Wykonaweéw z powodu

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Nowa Sol, dnia ................c......
Protokét sporzadzit Protokoét zatwierdzit
(imig i nazwisko) {podpis, pieczgl)
Uwaga

Zamiennie dopuszcza si¢ stosowanie wzoru protokotu postepowania przewidzianego dla udzielania
zamoOwieni publicznych.
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3.3 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

PROTOKOE POSTEPOWANIA (WZOR)

dla zaméwien o wartosci powyzej 10 000 PLN i ponizej wartosci 130 000 PLN* dla
zamowien klasycznych oraz zamoéwien sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 428 000 EURO dla dostaw lub ushig oraz kwoty 5 350 000
EURO dla rob6t budowlanych* w trybie zapytania o cen¢ / zaproszenia do negocjacji. *
(w przypadku zmian ww. kwot progowych, oglaszanych w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”, nalezy wpisaé aktualne kwoty).

L NI POSTEPOWANIA .. ..ottt

2. Zamawiajacy

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
67-100 Nowa Sél

ul. Konstruktordéw 2

3. Przedmiot zamdéwienia

...................................................................................

4.Tryb POSIEPOWANIA ......veiiet it

5. Do zlozenia ofert zawierajacych cene zaproszono:
Lp. Nazwa firmy Siedziba

6. Zestawienie ztozonych ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ........ccooevvvnenn.... ztozono .....................
(podac liczbe ztozonych ofert)
Lp. Nazwa firmy Siedziba Cena netto (PLN)

7. Wybér najkorzystniejszej oferty

Nowa Sol, dnia .................
Protokot sporzadzit Protokot zatwierdzit
(imig i nazwisko) (podpis, pieczel)
Uwaga

Zamiennie dopuszcza si¢ stosowanie wzoru protokolu postgpowania przewidzianego dla udzielania
zamowien publicznych.
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

(numer postgpowania) (miejscowosé, data)

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia
o wartosci netto do 10 000 zt (wlacznie) i wyboru Wykonawcy

1. Opis przedmiott ZAMOWIEHIA ... ....uinin ittt e
2. Warto$€ zamOwienia (W Z1).........oo.oiiii i
ustalona Na POASTAWIE. ..........oiiiii i

.................................................................................................................

5. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Inne kryteria
(gwarancja, termin Uwagi
wykonania)

Cena netto

Lp. Dane Wykonawcy (PLN)

6. Informacje uzyskano (droga elektroniczna, ze strony internetowej, w postaci pisemne;)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

.........................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Sporzadzit Zaakceptowal pod wzgledem Zatwierdzit
merytorycznym
(podpis, pieczgél) (data, podpis, pieczgé) (data, podpis, pieczeé)
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

ZESTAWIENIE DOSTAW/ USLUG/ ROBOT BUDOWLANYCH PLANOWANYCH W ROKU ...............

Przewidywana wartosé Planowany termin
Lp. | Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania) ne't to. prz edmlotu. Wartosc.fodama* realizacji uslugi, dosta}wy, Uwagi
zamoOwienia (zadania) w roku minionym roboty budowlanej
w PLN (rozpoczecia/zakonczenia)

* Dotyczy dostaw/ uslug powtarzajacych sie

** W rubryce ,, UWAGI"” nalezy poda¢ informacje dotyczgce ewentualnych podziatéw zaméwienia na czesci, lub sposob6w realizacii, np. w ukladzie
miesigcznym czy kwartalnym

Sporzadzit Zatwierdzit

(data, podpis, pieczeé kierownika komdrki org.) data, podpis, pieczgé osoby nadrzednej)
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Zalgcznik nr 6 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN NAROK eovvvvveninnnnnn,

. L . Orientacyjna Przewidywany Komoérka
. P Rodzaj zamoéwienia |Przewidywany tryb albo ik . . . .
Przedmiot zamoéwienia (nazwa . . wartos¢ termin wszczecia organizacyjna
L zadania) dostawa procedury udzielenia zamoéwienia netto t i odpowiedzialna
P- fustuga/rebota* zamowienia (art. uPzp) pos ?pf)wm?m P .
(PLN) o udzielenie za zlozenie
zaméwienia zapotrzebowania
Sporzadzit Zatwierdzit
(data, podpis, pieczeé¢ Kierownika Dziatu PO) (data, podpis, pieczgé Prezesa Zarzgdu)

*niewlasciwe skreslié
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Zalgeznik nr 7 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

REJESTR POSTEPOWAN I UDZIELONYCH ZAMOWIEN W ROKU

sssoenvecoense

Trvb Osoba
b .1 . Termin odpowiedziana

Nr . L udzielenia Wykonawca | Warto$¢ umowy | Data zawarcia . . .

. Przedmiot zaméwienia - . obowigzywania| za realizacje
postepowania zamowienia | (nazwa i adres) (PLN) umowy -
(art. uPzp) umowy postanowien

’ umowy

Sporzadzit

(data, podpis, pieczeé)
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

SCHEMAT PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przedzial wartoSci

Rodzaj zam6wienia

Odpowiedzialni za
opracowanie opisu
przedmiotu zaméwienia

Sposéb zalatwienia

Dokumentowanie
zamowienia

Uwagi

Bez wzgledu na
wartosé

Awarie, wylaczenia
zgodnie z Rozdziatem I
ust. 8 Regulaminu

OPZ nie wystepuje

Wymagana zgoda Prezesa
Zarzadu

Kopia zlecenia wysfanego
poczta elektroniczng lub
notatka lub adnotacja na
fakturze w EOD.

Do 10 000 zt
fakultatywne zawarcie
umowy w formie
pisemnej uzaleznione od
charakteru przedmiotu
zamowienia.

Powyzej 10 000 zt
obligatoryjne zawarcie
umowy w formie
pisemne;j.

Do 10 000 z
wlacznie

Dostawy, ustugi,
roboty budowlane

Kierownicy komorek
organizacyjnych, ktorych
zaméwienie dotyczy

Decyzja Prezesa Zarzadu

o przeprowadzeniu rozeznania
rynku badz akceptacja zakupu
poprzez podpisanie zaméwienia,
akceptacie oferty lub notatki.

Zapotrzebowanie F-55, oferty,
notatki, kopie zamoéwien

Fakultatywne zawarcie
umowy uzaleznione od
charakteru przedmiotu
zamoéwienia.

Od 10 001 zt do
130 000 =zt

Dostawy, ustugi,
roboty budowlane

Kierownicy komérek
organizacyjnych, ktérych
zamowienie dotyczy

Wyznaczenie przez Prezesa
Zarzadu osoby do
przeprowadzenia postepowania,
zatwierdzenie trybu zaméwienia,
SWZ, protokotu wyboru

Wykonawcy, podpisanie umowy.

1. Sporzadzenie SWZ oraz jej
publikacja zgodnie z
przyjeta procedura.

2. Prowadzenie czynnosci w
formie pisemnej lub
elektroniczne;.

3. Wymagane zawarcie
Umowy.
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Powotanie przez Prezesa Zarzadu

. Zgodnie z wymogami

uPzp.

W komisji przetargowej
wymagany jest udziat

Zamoéwienia . Kierownicy komorek komisji przetargowej, . L ; . 1
Dostawy, ustugi, ) . . - . R 2. Prowadzenie czynnosci kierownika komorki
klasyczne organizacyjnych, ktorych | zatwierdzenie trybu zaméwienia, : . . . e
roboty budowlane N w formie elektronicznej. organizacyjnej, ktorej
> 130 000 zi zamoéwienie dotyczy SWZ, protokotu wyboru . R
L 3. Wymagane zawarcie dotyczy zamowienie
Wykonawcy, podpisanie umowy .
umowy. badz jego zastepcy.
Zaméwienia

sektorowe, do
ktérych nie stosuje
si¢ przepisow
ustawy

> 130 000 zt do
kwoty ponizej
428 000 euro dla
dostaw Iub ushig
oraz do kwoty
ponizej 5 350 000
euro dla robét
budowlanych

Dostawy, ustugi,
roboty budowlane

Kierownicy komérek
organizacyjnych, ktorych
zamdwienie dotyczy

Powolanie przez Prezesa Zarzadu
komisji przetargowej lub
wyznaczenie przez Prezesa
Zarzadu osoby do
przeprowadzenia postepowania,
zatwierdzenie trybu zamdwienia,
SWZ, protokotu wyboru
Wykonawcy, podpisanie umowy

1.

Sporzadzenie SWZ oraz jej
publikacja zgodnie z
przyjeta procedurs.

2. Prowadzenie czynnosci

w formie elektronicznej lub
pisemne;j.

. Wymagane zawarcie

umowy.

W komisji przetargowej
wymagany jest udziat
kierownika komorki
organizacyjnej, ktorej
dotyczy zamdwienie
badz jego zastepcey.

Zamoéwienia
sektorowe, do
ktérych stosuje sie
przepisy ustawy

> 428 000 euro dla
dostaw lub ustug
oraz > 5 350 000
euro dla robot
budowlanych

Dostawy, ustugi,
roboty budowlane

Kierownicy komérek
organizacyjnych, ktérych
zaméwienie dotyczy

Powotanie przez Prezesa Zarzadu
komisji przetargowej,
zatwierdzenie trybu zaméwienia,
SWZ, protokotu wyboru
Wykonawcy, podpisanie umowy

[V

. Zgodnie z uPzp.
. Prowadzenie czynnosci

w formie elektronicznej

. Wymagane zawarcie

umowy.

W komisji przetargowej
wymagany jest udziat
kierownika komorki
organizacyjnej, ktorej
dotyczy zamdwienie
badz jego zastepcey.
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Zalacznik nr 9 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej Regulaminem, okresla tryb pracy
komisji  przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
,»Komisjg”.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powolywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego, czynnoSci w
postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

2. Komisja moze by¢ powotana do postgpowan o udzielenie zamdwien, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

4. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Prezesa Zarzadu a takze osobe upowazniong wykonujaca czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajgcego.

5. Regulamin stosuje si¢ zar6wno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ustawy Pzp
oraz do komisji powotanych w celu przeprowadzenia postgpowan, do ktérych nie stosuje sie
przepisow ustawy Pzp.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji przetargowej

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotlania, chyba ze inny termin zostat okre$lony
w zarzadzeniu.

2. Komisja sktada si¢ co najmniej z 3 0sob.

3. W skiad komisji wchodza:
a) przewodniczgcy komisji;
b) sekretarz komisji;
¢) pozostali czlonkowie komisji w liczbie umozliwiajace;j jej prawidlowe dziatanie.

4. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

5. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
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6. Czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajagcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly
prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

7. Czlonkowie komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci,

o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 uPzp. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby skladajace os$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia.

8. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 uPzp, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakofczeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia.

9. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 uPzp,
sklada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

11. Os$wiadczenia cztonkéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.
12. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub gtosowania.

13. Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu wymaga informacji specjalnych,
przewodniczacy komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o powotanie
bieglego.

Rozdzia} ITX
Zasady powolania komisji przetargowej

§3
1. Zamoéwienia sektorowe

1.1 Udzielajac zamowienia sektorowego (tj. takiego, ktore spelnia wymogi okreslone
w art. 5 ust 4 ustawy Pzp), o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zi,
Kierownik Zamawiajacego powotuje komisje przetargowa.

1.2 Udzielajgc zamdwienia sektorowego, o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 zi, Kierownik
Zamawiajacego moze powolaé komisje przetargowa lub wskaza¢ osobe do
przeprowadzenia postepowania.

1.3 Komisja przetargowa ma charakter dorazny. Kierownik Zamawiajacego moze tez
powotaé komisje stalg.
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1.4 W skiad komisji powoluje si¢ osoby posiadajace wiedze z zakresu przedmiotu
zamOwienia i znajomos$¢ przepisow w zakresie zamdéwien publicznych, gwarantujace
bezstronne i prawidlowe przeprowadzenie postepowania.

1.5 Czlonkéw komisji przetargowej w liczbie nie mniejszej niz 3, powoluje i odwoluje
zarzadzeniem Kierownik Zamawiajgcego. W  zarzadzeniu tym  wskazuje
przewodniczacego, sekretarza oraz cztonka/ czionkéw komisji.

2. Zaméwienia klasyczne (zamowienia, dla ktdrych nie majg zastosowania przepisy art. 5
ust. 4 ustawy Pzp),

2.1 Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote,
o ktérej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp (130 000 zl).

2.2 Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1
ustawy Pzp (130000 zl), Kierownik Zamawiajagcego moze powotaé komisje
przetargows lub wskaza¢ osobe do przeprowadzenia postepowania.

2.3 Komisja przetargowa ma charakter dorazny. Kierownik Zamawiajgcego moze tez
powota¢ komisje stalg.

3. Zamoéwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zl.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000
z} wykonuje osoba wskazana do przeprowadzenia postepowania przez Kierownika
Zamawiajacego.

Rozdzial IV
Obowigzki komisji przetargowej

§4

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postgpowania zgodnie z zapisami ustawy Pzp i/lub Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej
Soli;

b) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen komisji przetargowej;

¢) prowadzenie posiedzen komisji przetargowe;j;

d) zapoznanie czlonk6éw komisji z regulaminem pracy komisji;

€) odebranie od cztonkéw komisji i powolanych biegtych oswiadczen, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp (dotyczy tylko postepowan o udzielenie zamowien
publicznych);

f) ustalenie planu pracy komisji;

g) podzial pracy pomigdzy cztonkow komisji;

h) wnioskowanie o rozszerzenie skfadu komisji lub dokonanie zmiany w jej skladzie;

i) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow
dokumentéw przygotowanych przez komisje;

j) nadzorowanie prawidtowego i terminowego wykonywania czynnosci w postepowaniu;

k) nadzorowanie prawidlowego sporzadzania protokotu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

1) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji.
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§5

1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

g)

h)

informowanie cztonkéw komisji o wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji
miejscach 1 terminach posiedzen komisji;

oglaszanie postgpowania na stronie internetowej Zamawiajacego, na Portalu
zamoOwien publicznych, wysyltanie ogloszen odpowiednio do Biuletynu Zamoéwien
Publicznych

i Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej;

publikowanie na stronie internetowej Zamawiajgcego, na Portalu zamowien
publicznych Warunkéw Zamodwienia, a takze wydawanie lub wysylanie SWZ do
Wykonawcéw w przypadku wystapienia takiej potrzeby;

opracowanie projektow wnioskéw i dokumentéw wymaganych dla danego trybu
postepowania;

przygotowywanie projektow i terminowa wysylka korespondencji dotyczacej
postepowania,

dokumentowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

publikowanie odpowiednio na stronie internetowej Zamawiajgcego lub w Portalu
zamoOwien publicznych ogloszen, modyfikacji SWZ, odpowiedzi na pytania
Wykonawcow oraz innych informacji zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami;
sporzadzanie protokoldéw postepowan;

przekazanie dokumentacji przetargowej odpowiednio pracownikom dziatu PO lub PR
odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowych.

§ 6

Do obowiazkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

i)
i)

okreslenie warto$ci szacunkowej zamdwienia;

okreslenie terminu realizacji przedmiotu zaméwienia;

w przypadku dopuszczenia mozliwosci skiadania ofert wariantowych, opis sposobu
przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé¢
oferty wariantowe;

zaproponowanie wymagan stawianych Wykonawcom, ktérych spelnienie warunkuje
udzial w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia;
okredlenie dokumentdéw, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu;

zaproponowanie opisu kryteriow wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz sposobu dokonywania oceny ofert;

okreslenie wymaganych formalnosci, jakie powinny zostaé dopetlnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

ocena zgodno$ci merytorycznej ofert z wymaganiami Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia lub zaproszenia do sktadania ofert;

wskazanie Wykonawcy/6w, z ktorymi beda prowadzone negocjacje;

zawarcie w SWZ/ zapytaniu ofertowym /zaproszeniu do skiadania ofert Klauzuli
informacyjnej RODO i oswiadczenia Wykonawcy.
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Rozdzial V
Zadania komisji przetargowej

§7

1. Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia, komisja przygotowuje
1 przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego w szczegolnosci:
a) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem, w przypadku
wyboru trybu innego niz tryb podstawowy;
b) projekty informacji do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, gdy ustawa Pzp
przewiduje przekazywanie tych informacji do Prezesa Urzedu;
c) projekty Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia i inne dokumenty wymagane dla danego
trybu postgpowania;
d) projekty ogloszen wymaganych dla danego trybu.

2. Kierownik Zamawiajacego moze wprowadzi¢ zmiany do otrzymanych projektow
dokumentow.

3. Na etapie prowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia do zadafd komisji nalezy
w szczegolnoscei:

a) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego projektu
wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia;

b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego projektu
modyfikacji dotyczacych Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

c) udzial w negocjacjach z Wykonawcami, gdy ustawa Pzp przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;

d) sprawdzenie terminu wptywu ofert;

e) otwarcie ofert;

f) ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu stawianych Wykonawcom
i wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie Wykonawcow
Z postepowania,

g) poprawienie oczywistych omyltek w tresci oferty;

h) poprawienie omylek rachunkowych w obliczeniu ceny;

i) poprawienie innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami

zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

j) badanie ofert zlozonych przez Wykonawcow niepodlegajagcych wykluczeniu
1 wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert z postepowania;

k) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o udzielenie przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert;

1) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o uzupelnienie dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

m) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert;

n) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania.
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Rozdzial VI
Zakonczenie prac komisji

§8

1. Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protoko6t postepowania wraz z zatagcznikami.

2. Komisja koniczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego.

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
ustawy Pzp.
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KLAUZULA RODO - zamoéwienia publiczne

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
.RODO”, informuje, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej spétka
Z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Nowej Soli przy ulicy Konstruktoréw 2 (67- 100)
(zwana dalej ,Zamawiajgcym”), wpisana do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Zielonej Gérze Vil Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS 0000216265, NIP 92519657, REGON 978101117, nr tel.: 68 478 51 10, e-mail:
mzgk@mzgkns.pl.

U Zamawiajgcego wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie pod numerem telefonu 68 478 51 19 lub za posrednictwem dedykowanego
adresu e -mail: iod@mzgkns.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b w celu zawarcia
umowy oraz art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO wcelu zwigzanym z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego PN. ...

W niektorych sytuacjach Zamawiajgcy moze przekazywaé Paristwa dane osobowe osobom
trzecim, jesli bedzie to konieczne do dochodzenia praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub
obowiagzujgcych przepisow prawa.

Panstwa dane osobowe beda przekazywane wytgcznie osobom upowaznionym przez
Zamawiajgcego tj. pracownikom i wspétpracownikom Zamawiajgcego, ktérzy muszg mie¢ dostep
do danych aby wykonywac swoje obowigzki, podmiotom przetwarzajacym, ktorym Zamawiajgcy
zleci to zadanie, innym odbiorcom danych np. kurierom (lub placéwkom pocztowym), kancelariom
prawnym lub instytucjom upowaznionym z mocy prawa do otrzymania przedmiotowych danych.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda ponadto osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz przez okres
wykonywania przez Zamawiajacego cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych, w ktérym przepisy
prawa nakazujg Zamawiajgcemu przechowywa¢ dane osobowe, w ktdérym Zamawiajgcy moze
ponies¢ konsekwencje prawne niewykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa oraz
ustalenia, obrony, dochodzenia roszczen i wierzytelnosci przez Zamawiajgcego.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych pochodzacych bezposrednio od
Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzany
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp - tj. ich niepodanie uniemozliwia udziat
w ww. postepowaniu.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.



10.

Posiadajg Panstwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.
W przypadku gdy wykonanie ww. prawa, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zgdac¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?. Wystgpienie
z zadaniem, o ktérym mowa powyzej, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

. Nie przystuguje Panstwu:

prawo do usuniecia danych osobowych, o ile zostaty speinione przestanki wskazane w art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1 UWAGA: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnoéci
protokolu oraz jego zatacznikéw.

2 UWAGA: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



KLAUZULA RODO - postepowania bez zastosowania ustawy Pzp

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
LRODO", informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Nowej Soli przy ulicy Konstruktoréw 2
(67- 100) (zwana dalej ,Zamawiajgcym”), wpisana do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Zielonej Gérze VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS 0000216265, NIP 92519657, REGON 978101117, nr tel.: 68 478 51 10,
e-mail: mzgk@mzgkns.pl.

2. U Zamawiajgcego wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod numerem telefonu 68 478 51 19 lub za posrednictwem dedykowanego
adresu e -mail: iod@mzgkns.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b celem
przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego pn.
................................................................................................ i zawarcia umowy.

4. W niektérych sytuacjach Zamawiajgcy moze przekazywaé Panstwa dane osobowe osobom
trzecim, jesli bedzie to konieczne do dochodzenia praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub
obowiazujacych przepiséw prawa.

5. Panstwa dane osobowe bedg przekazywane wytacznie osobom upowaznionym przez
Zamawiajgcego tj. pracownikom i wspétpracownikom Zamawiajacego, ktorzy muszg mieé dostep
do danych aby wykonywa¢ swoje obowigzki, podmiotom przetwarzajacym, ktérym Zamawiajacy
zleci to zadanie, innym odbiorcom danych np. kurierom (lub placéwkom pocztowym), kancelariom
prawnym lub instytucjom upowaznionym z mocy prawa do otrzymania przedmiotowych danych.

6. Odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg ponadto osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publicznej.

7. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane od dnia zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia; okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz okres
wykonywania przez Zamawiajgcego cigzacych na nim obowigzkéw prawnych, w ktérym przepisy
prawa nakazujg Zamawiajgcemu przechowywaé dane osobowe, w ktérym Zamawiajgcy moze
ponies¢ konsekwencje prawne niewykonania obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa oraz
ustalenia, obrony, dochodzenia roszczen i wierzytelno$ci przez Zamawiajgcego.

8. Obowigzek podania przez Panstwo danych osobowych pochodzgcych bezposrednio od
Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolny, konsekwencjg nie podania ww. danych jest brak
mozliwosci udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

9. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.



10. Posiadajg Panstwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.
W przypadku gdy wykonanie ww. prawa, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajgcy moze zada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?. Wystagpienie
z zgdaniem, o ktérym mowa powyzej, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

. Nie przystuguje Panstwu:

prawo do usuniecia danych osobowych, o ile zostaly spetnione przestanki wskazane w art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

1 UWAGA: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokoltu oraz jego zalgcznikéw.

2 UWAGA: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



Zalgcznik nr 11 do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Klauzulg informacyjna oraz wypetnilem
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO") wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym  postepowaniu.* Jednoczesnie

poinformowatem ww. osoby o tym, iz odbiorca ich danych bedzie Zamawiajacy.

(data i podpis)

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci o$wiadczenia,

np. przez jego wykreslenie).



Formularz F55

MZGK Sp. z 0.0. ZAPOTRZEBOWANIE NA ZAKUP do procedury P2-03

w Nowej Soli MATERIALOW/CZESCI/USLUG | Ocena i wybor dostawcow

Wersja 5_2019 Data wydania 11.07.2019 Strona1z1
Nowa SOl .veeeeeiiececcree 20........ r
DZIAL oo
) Q200 S
w miejscu
PREZES MZGK SP.Z 0.0

w Nowej Soli

ZAPOTRZEBOWANIE NR

Na zakup materiatéw/czgsci, wykonanie ustugi*, niezbednych do prawidtowej realizacji zadan.

Numer/opis pozycji w WPRIMUWIK .................ooo
. . Stan magazyn./
. . . Liczba Przeznaczenie/ gazy
Lp. Nazwa materialu/czesci/ustugi . . podpis
/jednostka uzasadnienie/koszt .
magazyniera/data
*niepotrzebne skresli¢
(podpis, pieczeé kierownika dziatu (podpis, pieczeé osoby upowaznionej (podpis, pieczeé Prezesa Zarzqdu)
lub osoby upowaznionej)* do akceptacji zapotrzebowania* Prokurenta)*

* uzyskanie podpiséw na zapotrzebowaniu jest wymagane wylgcznie w sytuacyi braku mozliwosci uzyskania akceptacji w systemie EOD (braku
dostepu do systemu)



[Whpisz tutaj] R Formularz F56
MZGK Sp. z 0.0. ZAMOWIENIE ZEWNETRZNE do procedury P2-03
w Nowej Soli Ocena i wybor dostawcow
Wersja 3_2019 Data wydania 18.03.2019 Strona1z1

ZAMAWIAJACY ADRESAT
ZAMOWIENIE NR Z DNIA

LP. NAZWA TOWARU/USLUGI JEDNOSTKA ILOSC
WARUNKI PEATNOSCI

OSOBA DO KONTAKTU (imie i nazwisko, nr telefonu, e-mail)

odpis, pieczeé osoby zatwierdzajqcej zamowienie)
podpis, p




